
本書は管理者向けの基本機能を説明しています。
詳しい説明については、スタートアップガイドをご覧ください。

ホーム画面

メッセージ画面

ANPIC管理者向け機能一覧

安否集計画面

メニューの“安否集計”をクリックしたときに表示され、組織毎の安否状況を
集計表で確認できます。

掲示板画面

メニューの“掲示板”をクリックしたときに表示され、管理者から一般ユーザー
へお知らせを投稿できます。

メニューの“メッセージ”をクリックしたときに表示され、送信履歴を確認できます。
画面の“新規メッセージ作成”をクリックし、メッセージを作成すると管理者から
ANPICを通して一般ユーザーへメッセージを送信できます。

■メッセージ画面でできること■
・手動メッセージ、アンケートメッセージの送信
※メッセージは管理下の一般ユーザーへ送付可能です。
※送信したメッセージの履歴はメッセージ画面で50件まで確認できます。

ログイン直後や、メニューの“ホーム” をクリックしたときに表示されます。

■ホーム画面でできること■
・最近１週間の安否報告状況確認
・掲示板の最新投稿内容確認
・最新の地震情報確認
・最新のメッセージ内容確認

安否一覧画面

アンケート画面

メニューの“アンケート”をクリックしたときに表示され、アンケートを作成したり、
アンケート結果を確認することができます。

メニューの“安否一覧”をクリックしたときに表示され、個人の安否状況を
一覧表で確認できます。
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権限切替タブ

メニューの“権限切替”タブをクリックしたときに表示され、
管理権限の切替ができます。
複数組織の管理権限を持っている場合は、
こちらから各組織の管理画面に切り替えて確認をします。

最近1週間の安否状況が
円グラフで表示されるため、
ひと目で状況を判断できます。

ラジオボタンをクリックして切り替えます。

安否集計開始日時をコチラで設定してください。
“送信された安否確認メッセージの日時”もしくは “任意の
日時” に設定できます。

※安否確認メッセージが新しく送信された場合、自動で最
新の地震発生日時やメッセージ送信日時に設定されます。
(1ヶ月以内に自動・手動 両方送信された場合は自動送
信が優先されます。) 
※設定規則の詳細はスタートアップガイドをご確認ください。

■安否集計画面でできること■
・組織ごとの安否状況確認
・安否集計結果の書き出し
※安否情報の集計開始日時を設定することで、
知りたい期間の安否状況を絞り込むことができます。

・安否報告全件削除 (*) ※第一階層管理者のみ表示されます。

安否報告で書きこまれたコメントは
安否一覧画面で確認できます。

安否集計開始日時をコチラで設定してください。
※[安否集計]画面の集計開始日時と連動します。

選択肢は10個まで追加できます。

質問は20個まで
追加できます。

【宛先条件とは・・・】
選択した宛先のなかから、条件に該当するユーザーを
自動的に絞り込みます。

候補一覧から宛先一覧に
移動させます。(通知先の設定がない
ユーザーは候補に表示されません)

■アンケート画面でできること■
・アンケートの作成
※アンケートを依頼するにはメッセージ機能からアンケートメッセージを送付します。
・アンケート結果の確認
※アンケート結果は同じ組織の管理者同士では共有されますが、他の組織管理者

 からは見ることができません。 (上位組織からでも見ることができません。)

(*) はオプションです

■安否一覧画面でできること■
・ユーザーごとの安否状況確認
・安否集計結果の書き出し
※安否情報の集計開始日時を設定することで、
知りたい期間の安否状況を絞り込むことができます。

・安否報告全件削除 (*) ※第一階層管理者のみ表示されます。
・安否代理報告
・メッセージ作成
・メッセージ送信状況の確認
・アプリの“既読／未読“確認
・LINEやアプリの通知状況確認

■掲示板画面でできること■
・お知らせの投稿
※投稿した内容は管理下の一般ユーザーと、同じ

 組織の管理者、又は上位管理者のみ閲覧可能です。
・投稿したお知らせの削除
※投稿した本人、又は上位組織の管理者のみ
 削除可能です。

・投稿されたお知らせの確認
※投稿された事の通知はありません。



システム設定

システム設定の“ユーザー管理”をクリックしたときに表示され、ユーザーの情報
を管理できます。

システム設定の“メッセージテンプレート管理”をクリックしたときに表示され、
手動メッセージで使用するメッセージテンプレートを編集できます。

システム設定の“自動送信設定”をクリックしたときに表示され、
安否確認メッセージを自動送信する条件（震度、送信抑制、地域）を設定できます。
第一階層組織または各第二階層組織ごとで設定可能です。
第二階層組織で設定した場合、第一階層組織の設定は適用されません。

メニューの“システム設定”をクリックし、ユーザー情報の管理、組織設定、震度・
地域設定等の各種設定をおこないます。
※基本的に平常時に使用する機能となります。

※第一階層組織管理者は表示されている全ての組織に対し設定できます。
 第二階層組織管理者は第一階層組織管理者の許可により設定できます。
 第三階層組織以降の管理者は設定できません。

システム設定の“公開安否検索設定”をクリックしたときに表示され、
ログイン画面の安否検索条件を設定できます。
※この機能はオプションです。
※第一階層組織管理者のみ表示されます。

ユーザー管理画面

組織管理画面

グループ管理画面

メッセージテンプレート管理画面

自動送信設定画面

公開安否検索設定画面（オプション）

システム設定の“組織管理”をクリックしたときに表示され、組織情報を
編集できます。

システム設定の“グループ管理”をクリックしたときに表示され、グループ情
報を編集できます。

■メッセージテンプレート管理画面でできること■
・メッセージテンプレートの追加
・メッセージテンプレートの編集
・メッセージテンプレートの削除
※設定したメッセージテンプレートは、同じ組織の管理者同士では

 共有されますが、他の組織管理者は使用できません。
 (上位組織の管理者でも使用できません。)

■グループ設定画面でできること■
・グループの追加
・グループの編集
・グループの削除
・グループ表示順の並び替え
※設定したグループは、同じ組織の管理者同士では

 共有されますが、他の組織管理者は使用できません。
 (上位組織の管理者でも使用できません。)

作成したメッセージテンプレートは
“メッセージ”画面で使用することが
できます。

「非公開」に設定するとログイン画面の
検索フォームが使用不可となります

■公開安否検索設定画面でできること■
・検索フォームの公開/非公開 設定
・安否情報の有効期限 設定

関連サイトリンク集

■組織管理画面でできること■
・組織の追加
・組織情報の編集
・組織の削除

■ユーザー管理画面でできること■
・ユーザーの個別登録
・ユーザー情報の修正
・ユーザーの一括登録
・ユーザー情報の削除
・LINEやアプリの通知状況確認
・パスワード再設定

各種マニュアルやQ&A等、ANPICご利用に関連するサイトへのリンクが
まとめられています。当メニューは一般ユーザーのページからでも確認できます。
※一般ユーザーのページでは「サポートサイト」のリンクは表示されません。
※無料体験版では当メニューは表示されません。

■自動送信設定画面でできること■
・第一階層/第二階層組織ごとの震度、送信抑制、地域設定
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